
设备（软件）类资产验收流程

说明：

1、特种设备安装调试合格后，供货商必须到相关政府职能部门取得相关合

格证才能申请验收。

2、实习实训低值易耗品由各部门资产管理员验收

新购设备（软件）

安装调试完毕

供货商提出验收申请

使用部门认可签字

使用部门资产管理员下载并填

写设备验收单相关内容

现场勘验

2 万元以上设备验收人员

1、使用部门资产管理员、保

管员、技术人员

2、使用部门资产管理主管

3、实训教学部资产管理人员

2 万元以下设备验收人员

1、使用部门资产管理员、保管

员、技术人员

2、使用部门资产管理主管

3、实训教学部资产管理人员

验收合格

各参加验收人员签字填写意见

资料存档

1、采购合同复印件、设备保修卡、

合格证现场交实训教学部存档；

2、使用说明书部门自留存档。




